
 

 

Приложение 

к постановлению Администрации                                                             

                                                                       Рагозинского сельского поселения 

                                                                                             от  20.07.2020 № 75 

актуализировано на 15.02.2023 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» 

  

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

  

1.1. Порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома» (далее - административный регламент и муниципальная услуга 

соответственно). 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги. 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и юридические лица – 

застройщики, завершившие строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома. 

Представлять интересы заявителя вправе лица, имеющие право представлять его интересы в силу полномочия, 

основанного на доверенности, указании закона, либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа 

местного самоуправления.  

                                                                                                                                                                                                               

1.3. Наименования организаций, предоставляющих муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной  услуги по выдаче уведомлений об окончании строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома осуществляется администрацией Рагозинского 

сельского поселения Седельниковского муниципального района Омской области 

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Граждане  представляют документы в МФЦ 

путем личной подачи документов. 

Муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде через функционал электронной приѐмной 

на Портале государственных и муниципальных услуг Омской  области, либо через функционал электронной приѐмной на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

1.4. Информация о местах нахождения и графике работы органов местного самоуправления, 

предоставляющих муниципальную услугу. 
1.4.1. Место нахождение специалиста, по осуществлению муниципальной услуги в администрации, 

располагающейся по адресу  Омская область, Седельниковский район, с. Рагозино, ул. Советская д. 1 

1.4.2. Электронная почта администрации:ragozinskoe_sp@mail.ru 

1.4.3. Рабочее время администрации:  

Понедельник – четверг – с 8-30час до 16-45 час 

Пятница с 8-30 час до 15-00 час 

Перерыв на обед с 13-00 час до 14-00 час 

Суббота, воскресенье - выходные 

1.4.4. Часы работы государственных служащих и должностных лиц иных организаций, обращение в которые 

необходимо для получения муниципальной услуги, устанавливаются согласно служебному распорядку соответствующей 

организации. 

Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах электронной почты МФЦ 

приведена в Приложении № 1. 

 1.5. Порядок, форма и место размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, а также в сети Интернет. 
1.5.1. На информационном стенде администрации размещается следующая информация: 

 - о порядке предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и  документов; 

- номера телефонов администрации; 

- номер кабинета, где осуществляется прием и информирование заявителей; 

- адрес официального сайта администрации муниципального образования в сети Интернет, содержащего 

информацию о предоставлении муниципальной услуги. 

 1.6.2. На официальном сайте администрации муниципального образования  

- перечень нормативных правовых актов по предоставлению муниципальных услуг;      

-  текст административного регламента с приложениями. 



                                                       

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  

2.1.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной услуги «Рассмотрение уведомлений об окончании строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» осуществляется администрацией 

Седельниковского муниципального района Омской области (далее - администрация). 

2.2.  Результат предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является направление застройщику уведомления о 

соответствии построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, либо о несоответствии построенного или 

реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности. 

Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным 

заявителем при подаче заявления). 

  2.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней с даты поступления заявления в орган 

местного самоуправления. 

  2.4 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

1) Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

2) Водный кодекс Российской Федерации; 

3) Земельный кодекс Российской Федерации; 

4) Лесной кодекс Российской Федерации; 

5) Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»; 

6) Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»; 

7) Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 

8) Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и 

культуры) народов Российской Федерации»; 

9) постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1521 «Об утверждении перечня 

национальных стандартов и сводов правил (частей таких стандартов и сводов правил), в результате применения которых 

на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований Федерального закона «Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений»; 

10) приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 

19.09.2018 № 591 «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома»; 

11) Устав администрации. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем: 

1)уведомление об окончании строительства; 

2)документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства: 

-документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом 

строительстве направлено представителем застройщика; 

-заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо; 

-технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

-заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей 

долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или 

садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой 

собственности или на праве аренды с множественностью лиц на стороне арендатора. 

- В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в 

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, 

удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической 

возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных 

технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации».  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут 

осуществляться посредством:  

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если 

такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о 

физическом лице в указанных информационных системах;  



- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, 

обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу 

информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов (сведений), необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций 

(за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия. 
Для получения данной услуги не требуется предоставление документов (сведений), находящихся в распоряжении 

органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих 

услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги с 

указанием допустимых сроков приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления 

муниципальной услуги предусмотрена действующим законодательством. 
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для возврата документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги: 
1)отсутствие в уведомлении об окончании строительства следующих сведений: 

-фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (для физического лица); 

-наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре 

юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

-кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного 

участка; 

-сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный 

участок (при наличии таких лиц); 

-сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома); 

-сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для 

раздела на самостоятельные объекты недвижимости; 

-почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком; 

-сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома; 

-сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав; 

-сведения о способе направления застройщику уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности; 

2) отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства в соответствии с пунктом 2.8 

настоящего Административного регламента; 

3) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

4)уведомление о планируемом строительстве ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в 

соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

 2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги. 
 1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, действующим на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве, либо на дату поступления уведомления об окончании 

строительства (в случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим 

на дату поступления такого уведомления); 

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствует 

описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемом 

строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, или 



застройщику было направлено уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке в связи с несоответствием описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, в случае 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 

исторического поселения федерального или регионального значения; 

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства 

не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 

соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные 

ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
2.12.1 Обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе поступившие в электронной форме, 

подлежат обязательной регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота делопроизводства 

в Администрации. 

2.12.2 В случае поступления заявления в электронной форме после окончания рабочего дня, либо в нерабочий 

день, регистрация осуществляется не позднее следующего рабочего дня. 

2.13.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, 

местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами 

их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей 

помещениях администрации или в МФЦ. 

2.13.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) 

для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные 

средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, 

прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта 

посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.13.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с 

предоставлением доступа в помещение инвалидам. 

2.13.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное 

наименование орган местного самоуправления, а также информацию о режиме его работы. 

2.13.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для 

передвижения детских и инвалидных колясок. 

2.13.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для 

инвалидов. 

2.13.7. При необходимости работником МФЦ, орган местного самоуправления инвалиду оказывается помощь в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.13.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных 

номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида. 

2.13.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков 

и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 

сурдопереводчика  и тифлосурдопереводчика. 

2.13.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и 

устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков). 

2.13.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и 

конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать 

требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации. 

2.13.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, 

информирования и приема заявителей. 

2.13.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) 

и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для 



получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, 

содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и 

информацию о часах приема заявлений. 

2.13.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются 

канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений. 

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

1) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как 

отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству 

заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов); 

2) доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга 

(показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым 

предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов). 

  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных  процедур  в многофукциональных центрах. 

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку 

их выполнения. 

3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия: 
1. прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день; 

2. проведение проверки – 4 рабочих дня;  

3. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги – 1 рабочий день; 

4.  выдача результата – 1 рабочий день. 

3.1.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.2.1. Основание для начала административной процедуры: поступление в администрацию заявления и 

документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента. 

3.1.2.2. Содержание административного действия и максимальный срок его выполнения. 

Ответственное должностное лицо принимает представленные заявителем заявление и документы, и в тот же день 

должностное лицо, ответственное за прием обращений от граждан регистрирует их в соответствии с правилами 

установленными в администрации. 

3.1.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, 

ответственное за прием обращений от граждан. 

3.1.2.4. Результат выполнения административной процедуры: регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.1.3. Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.3.1. Основание для начала административной процедуры: поступление заявления и прилагаемых к нему 

документов должностному лицу, ответственному за формирование проекта решения. 

3.1.3.2. Содержание административного действия (административных действий) и максимальный срок его (их) 

выполнения: 

 - 1 действие: в течение 1 рабочего дня с даты окончания первой административной процедуры проверка наличия 

или отсутствия оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента; 

 - 2 действие: при наличии предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента оснований 

для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с даты 

окончания первой административной процедуры подготовка проекта сопроводительного письма о возврате застройщику 

уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения с указанием причин 

возврата (далее – проект письма о возврате документов); 

 - 3 действие: в течение 4 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры проверка: 

-соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, действующими на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве, либо на дату поступления уведомления об окончании 

строительства (в случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим 

на дату поступления такого уведомления); 

- путем проведения осмотра на соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к 

уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в течение двадцати рабочих дней со дня 

поступления в администрацию уведомления о планируемом строительстве не направлялось уведомление о 



несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке в связи с поступлением в орган 

местного самоуправления уведомления о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о планируемом строительстве, в случае 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в границах 

исторического поселения федерального или регионального значения(путем осмотра); 

- соответствия вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

- допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные 

ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и 

такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

В течение 4 рабочих дней с даты окончания первой административной процедуры направляет застройщику 

способом, указанным в уведомлении об окончании строительства (реконструкции), уведомление о соответствии либо о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности с указанием всех оснований для 

направления такого уведомления. Формы уведомления о соответствии и уведомления о несоответствии утверждены 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 19.09.2018 № 591/пр «Об 

утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома». 

3.1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, 

ответственное за формирование проекта решения. 

3.1.3.4. Критерии принятия решения: 

- наличие/отсутствие оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента; 

-наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 

2.9 настоящего Административного регламента. 

3.1.3.5. Результат выполнения административной процедуры: подготовка проекта решения, либо проекта письма о 

возврате документов. 

3.1.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги, либо о возврате застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к 

нему документов без рассмотрения. 
3.1.4.1. Основание для начала административной процедуры: представление должностным лицом, ответственным 

за формирование проекта решения, проекта решения либо проекта сопроводительного письма должностному лицу, 

ответственному за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.2. Содержание административного действия (административных действий) и максимальный срок его (их) 

выполнения: рассмотрение проекта решения, либо проекта письма о возврате документов, а также заявления и 

представленных документов должностным лицом, ответственным за принятие и подписание соответствующего решения, 

в течение 1 рабочего дня с даты окончания второй административной процедуры. 

3.1.4.3. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры: должностное лицо администрации, 

ответственное за принятие и подписание соответствующего решения. 

3.1.4.4. Критерии принятия решения: 

-наличие/отсутствие оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента; 

- наличие/отсутствие оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 2.9  настоящего 

Административного регламента. 

3.1.4.5. Результат выполнения административной процедуры: подписание уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности, либо уведомления о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности вместе с сопроводительными письмами, предусмотренными 

абзацами 10-12 пункта 3.1.3.2 настоящего Административного регламента (далее – решение, результат предоставления 

муниципальной услуги), либо подписание сопроводительного письма о возврате застройщику уведомления об окончании 

строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения с указанием причин возврата (далее – письмо о 

возврате документов). 

3.1.5. Выдача результата. 
3.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: подписанное решение, являющееся результатом 

предоставления муниципальной услуги, либо письмо о возврате документов. 



3.1.5.2. Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его 

выполнения: 

 - 1 действие: должностное лицо администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего 

решения, регистрирует подписанное решение, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, а также 

при наличии – сопроводительные письма, предусмотренные абзацами 10-12 пункта 3.1.3.2 настоящего 

Административного регламента не позднее 1 рабочего дня с даты окончания третьей административной процедуры;, либо 

письмо о возврате документов в течение 3 рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства.  

 - 2 действие: должностное лицо администрации, ответственное за принятие и подписание соответствующего 

решения направляет результат предоставления муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня с даты окончания 

третьей административной процедуры, либо письмо о возврате документов в течение 3 рабочих дней со дня поступления 

уведомления об окончании строительства, способом, указанным в заявлении. 

 3.1.5.3. Результат выполнения административной процедуры: направление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги либо сопроводительного письма способом, указанным в заявлении. 

3.2. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. 
3.2.1. В случае подачи документов в администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий 

прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

а) определяет предмет обращения; 

б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя – в случае 

обращения физического лица; 

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя 

– в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя; 

в) проводит проверку правильности заполнения обращения; 

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов; 

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы 

которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность 

документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой; 

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее – ЭП); 

ж) направляет копии документов и реестр документов в администрацию: 

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) – в 

течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи 

передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным 

специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов. 

3.2.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) 

посредством МФЦ должностное лицо администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, 

передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его 

последующей выдачи заявителю: 

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги заявителю; 

- на бумажном носителе – в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги заявителю, но не позднее 2 рабочих дней до окончания срока предоставления 

услуги. 

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от должностного лица администрации по 

результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от 

должностного лицо администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени 

телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ. 

3.3. «Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме 

       3.3.1  Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном ) режиме не предусмотрено. 

      3.4 «Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги 

отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результатов 

муниципальной услуги, за получением которого они обратились 

       3.4.1 Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги 

отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата 

муниципальной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрено.». 

 

  

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

  
4.1. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Администрации положений 

настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 



услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава Седельниковского муниципального района,  а также 

начальник управления, путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги. 

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании 

индивидуальных правовых актов (распоряжений) Главы Седельниковского муниципального района. Внеплановые 

проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, а также 

иных обращений граждан, их объединений и организаций. 

4.3. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных административным 

регламентом. 

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.4. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным 

должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ 

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

  
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Администрации  в 

досудебном и судебном порядке. Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации 

Главе Седельниковского муниципального района, обратившись с жалобой лично или направить письменное обращение. 

Глава проводит личный прием заявителей в кабинете Администрации. Заявители принимаются без 

предварительной записи в порядке живой очереди. 

5.2 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 

15.1 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;  

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Омской области, правовыми актами Рагозинского сельского поселения Седельниковского 

муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

4) возврат документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, правовыми актами Рагозинского сельского поселения 

Седельниковского  муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 

законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами 

и иными нормативными правовыми актами Омской области, правовыми актами Рагозинского сельского поселения 

Седельниковского  муниципального района. 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, правовыми актами 

Рагозинского сельского поселения Седельниковского муниципального района для предоставления муниципальной 

услуги; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, 

муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 

исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области, правовыми актами Рагозинского 

сельского поселения Седельниковского муниципального района.  

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и 

(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».  

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления 

публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель 

многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ.  
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Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 

работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра 

или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Омской области. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 

предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального 

центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", 

официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо 

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме 

заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала 

государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.5. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его 

руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, 

их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 

заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или 

муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 

государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального  

центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников от 27.07.2010 № 210-

ФЗ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

5.6. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию за получением 

необходимой информации и документов. 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, 

учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Омской области Российской Федерации, правовыми актами Рагозинского сельского поселения 

Седельниковского муниципального района; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего 

Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 94 

настоящего административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 



предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 

указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 

государственной или муниципальной услуги. 

5.11.  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9. 

настоящего административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 

правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту  

ФОРМА 

Уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

«  »  20  г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 



1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 

застройщиком является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер 

записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном 

реестре юридических лиц, за исключением 

случая, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, 

за исключением случая, если заявителем 

является иностранное юридическое лицо 

 



2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при 

наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный 

участок (правоустанавливающие 

документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного 

использования земельного участка 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного 

использования объекта капитального 

строительства (объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство 

или реконструкция) 

 

3.3 Сведения о параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного 

участка 

 

3.3.4 Площадь застройки  



4. Схематичное изображение построенного или реконструированного объекта капитального 

строительства на земельном участке 

 



Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

 

 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности либо о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности прошу направить следующим способом:   

 

 

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу 

разрешений на строительство федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр) 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что   

 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости, а также оплату 

государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав 
 

 . 

(реквизиты платежного документа) 

Настоящим уведомлением я   

 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое 

лицо). 

     

(должность, в случае если 

застройщиком является 

юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагается: 



 

 

 

(документы, предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2006, № 31, ст. 3442; № 52, ст. 5498; 2008, № 20, ст. 2251; № 

30, ст. 3616; 2009, № 48, ст. 5711; 2010, № 31, ст. 4195; 2011, № 13, ст. 1688; № 27, ст. 3880; № 30, ст. 4591; № 49, ст. 7015; 

2012, № 26, ст. 3446; 2014, № 43, ст. 5799; 2015, № 29, ст. 4342, 4378; 2016, № 1, ст. 79; 2016, № 26, ст. 3867; 2016, № 27, 

ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, № 52, ст. 7494; 2018, № 32, ст. 5133, 5134, 5135) 

 



Приложение № 2 
к Административному регламенту  

 
ФОРМА 

 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

 

 

 

 

Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 

Адрес электронной почты  

(при наличии):  

 

 

 

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома  

(далее – уведомление), 

направленного  



(дата направления уведомления) 

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляет о соответствии   

(построенного или реконструированного) 

 , 

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 

 

 

 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

     

(должность уполномоченного лица уполномоченного 

на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П.



Приложение № 3 
к Административному регламенту  

ФОРМА 

 

наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления 

Кому: 

 

 

 

 

 

 

Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 

Адрес электронной почты  

(при наличии):  

 

 

 

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома  

(далее – уведомление), 



направленного 

(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем о несоответствии   

(построенного или реконструированного) 

 , 

(объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 

указанного в уведомлении и расположенного на земельном участке 

 

 

 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности по следующим 

основаниям: 

1.  

 

 

(сведения о несоответствии параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, 5135) предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

другими федеральными законами) 

2.  

 

 

(сведения о несоответствии внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – 

уведомление о планируемом строительстве), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о 

планируемом строительстве, или сведения о том, что застройщику было направлено уведомление о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства 



или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 

16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135), в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального значения) 

3.  

 

 

(сведения о несоответствии вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве) 

4.  

 

 

(сведения о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 

Федерации на дату поступления уведомления, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 

решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении 

планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию) 

     

(должность уполномоченного лица уполномоченного 

на выдачу разрешений на строительство 

федерального органа исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П.



Приложение № 4 
к Административному регламенту  

БЛОК-СХЕМА 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Обращение заявителя за предоставлением муниципальной услуги 

ОМСУ Почтовым отправлением в ОМСУ МФЦ 

Передача заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (далее – 

заявление) в ОМСУ 

ПГУ/ЕПГУ 

Прием и регистрация заявления – 1 рабочий день 

Рассмотрение заявления – 4 рабочих дня 

Наличие оснований для возврата заявления 

без рассмотрения 
Отсутствие оснований для возврата заявления без рассмотрения 

Подготовка проекта письма о возврате 

документов 

Подготовка проекта решения о 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Наличие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Подготовка проекта письма о возврате 

документов 

Наличие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

Отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 



               

 

 

 

 

 

 

 

 

Подписание решения, либо сопроводительного письма о возврате заявления  

Регистрация и направление адресатам письма о возврате документов, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

и проектов сопроводительных писем в контролирующие органы, либо решения о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий 

день  

Подготовка проекта решения об 

отказе в предоставлении 

муниципальной услуги и проектов 

сопроводительных писем в 

контролирующие органы 

Подписание письма о возврате документов, либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и проектов 

сопроводительных писем в контролирующие органы, либо решения о предоставлении муниципальной услуги – 1 рабочий день 

Следующая 

страница 


